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PARCOURS PEDAGOGIQUE

ASSISTANT COMPTABILITE

1. LES GRAND PRINCIPES DELA COMPTABILITE
GENERALE

e |’organisation comptable

e Les principes comptables

e Apprentissage du systéme d’information comptable pour les non- initiés et
présentation des principales écritures

¢ Notions de compte, de débit / crédit

e Structure du plan comptable général : les principaux types de comptes,
leur nature et leur utilisation.

e [Exercices comptables
e [Exercices pratiques

2. LES ETATS EN COMPTABILITE

e Bilan,
¢ Compte de résultat,
e [’annexe,

e [Exercices pratiques.
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3. ORGANISATION COMPTABLE : TENIR UNE
COMPTABILITE

e Piéces et documents comptables,

e Saisie comptable des opérations courantes,

e Enregistrement des piéces,

e Les outils : les journaux, le grand livre, la balance,
e Cloture comptable,

e FEtablissement de la liasse fiscale,

e [Exercices pratiques

4. NOTIONS D’ACHAT ET DE VENTE EN COMPTABILITE

e La TVA et sa comptabilisation,
¢ Introduction a la comptabilité tiers,
e [Exercices pratiques.
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